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bancairerapprochementL’état deالمقاربة البنكية: الفصل الأول

:تمهيد
لخدمات المصرفية من ا، وهذا للإستفادةفي الوقت الحاضر إلى الاحتفاظ بأموالها في البنوكالمؤسسات والشركاتتلجأ معظم 

خطر نتيجة حفظ أموالها في الخزينة منالمؤسسةالمخاطر التي قد تتعرض لها لتجنبوأيضاَ ،ملائهاالتي تؤديها البنوك لع
فق إجراءات معينةوتقوم بفتح حساب جاري لها في البنك يكون لهاالمؤسسةوبالتالي فإن ،السرقة أو الاختلاس أو غيره

.وقتما تشاءمنهحبوالسفيهالحرية في الإيداع
وضح من خلاله رصيد يكشفا تفصيليا ،مؤسسة تملك به حسابا بنكياكل إلى ك دورياُرسل البنيل فترة معينةفي اية كو

متعلقة ىو أي مصروفات و عمولات أخرمنه،المدفوعاتالمسحوبات ووفيه،الإيداعاتمقداروالبنكي الحساأول المدة 
.لها الكشفآخر المدة للفترة التي شمه المتبقي فيرصيدكذلك وبه،

، هو مطابقة ومقارنة رصيد المؤسسةك إلى من الكشف التفصيلي الذي يرسله البنوتجدر الإشارة إلى أن الغرض المبتغى 
، وهنا لابد من البنكي المبين في الكشف الوارد من البنكاحساة المستخرج من دفاترها مع رصيد الحساب البنكي للمؤسس

.ا أن يتساوى ويتطابق هذين الرصيدين، وهذا يعود لعدة أسباب ستنطرق إليها لاحقاه من النادر جذالتأكيد على أن
القيام بعملية المقاربة كل الأمور التي من شأا أن تجعلنا قادرين على إلى بدرجة من الدقة والتفصيلوفيما يلي نتطرق

البنك وبين رصيدالوارد منكشف الر في الظاهالحساب البنكيتحليل وإيجاد الإختلاف بين رصيدالبنكية، من خلال 
الذي يجب أن لتوصل إلي الرصيد الصحيح ا، وهذا من أجل)دفتر الأستاذ(المؤسسةالظاهر في سجلات الحساب البنكي
.في آخر المدة للفترة التي شملها الكشفالطرفينيظهر عند كلا 

-Iمفهوم عملية المقاربة البنكية:
الظاهر في الحساب البنكيمتوافقًا مع رصيد) دفتر الأستاذ(المؤسسة الظاهر في سجلات الحساب البنكيلأسباب عديدة لا يكون رصيد

المقاربة لتفسير الاختلاف )ياية شهر أو كل اية ثلاثكل(المؤسسة إجراء وبصفة دوريةالبنك، لذلك يجب علىالوارد منكشف ال
.الأرصدةوتسويته كي تتوافق

الحساب رصيدمعالبنك الوارد منكشف الالظاهر في الحساب البنكيالمقاربة البنكية هو تسوية رصيدعملية جراء إف من إن الهدفوعليه 
).دفتر الأستاذ(المؤسسة الظاهر في سجلات البنكي

كشف الالظاهر في لحساب البنكياالمطابقة بين رصيدهدفها(تسمى جدول المقاربة البنكية وثيقة داخليةالبنكي بإعداد التقاربوتبدأ عملية 
.تسجيل قيود التسوية المناسبةب، وتنتهي)المؤسسةالظاهر في سجلات الحساب البنكيالبنك وبين رصيدالوارد من

-II الظاهر الحساب البنكيمع رصيد) دفتر الأستاذ(المؤسسة الظاهر في سجلات الحساب البنكيرصيدالأسباب المؤدية إلى عدم تطابق
:البنكالوارد منكشف لافي 

الذي تحتفظ حساا البنكي المرسل من طرف البنكهاكشف)شهر عادة(في اية فترة زمنية معينة ؤسسةالمتتسلم عندما 
رصيد حساا البنكي المبين في الكشف البنكي الوارد من بين مطابقة ومقارنة يقوم أحد محاسبيها بإجراء عملية ، بأموالها لديه
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الرصيدان، ولكن في الحياة يتساواومن المفروض أن ، )512/أي حـ(يد حساا البنكي المستخرج من دفاترها البنك ورص
ويرجع ذلك على وجود فجوة زمنية لتسجيل العمليات المختلفة بدفاتر كل من المؤسسة التساوي،العملية قلما يحدث ذلك 

البنك دائنا، ولكن البنك في /المورد مدينا وحـ/ين سيجعل حـودفاتر البنك، فمثلا عندما يتم تحرير شيك لأحد المورد
دفاتره لن يسجل العملية إلا عندما يذهب هذا المورد إلى البنك ويصرف قيمة الشيك، وقد يحدث وأن يرسل البنك كشف 

.ق الرصيدينعلى عدم تطابينعكسسالحساب خلال الفترة مابين استلام المورد للشيك وبين صرفه لقيمته من البنك، مما 
ويمكن حصر الأسباب التي تؤدي إلى عدم التطابق بالنسبة لمؤسسة ما، مابين رصيد حساا البنكي المستخرج من دفاترها 

:في ثلاث مجموعات هيالمحاسبية ورصيد حساا البنكي  المبين في كشف الحساب الوارد من البنك،
II -1-تنشأ هذه العناصر من الفارق الزمني :مسجلة بكشف الحساب الوارد من البنكعناصر تم تسجيلها بدفاتر المؤسسة ولكنها غير

:السابق الإشارة إليه، ومن بين هذه العناصر نجد
سل إلى البنك للتحصيل، أو أا أرسلت ومازالت بالطريق أو تحت التحصيل؛رشيكات مستلمة من الغير لصالح المؤسسة ولم ت-
؛عنهاالناتجةالقيودتسجيلمنالبنكيتمكنلمبالتاليولصرفهاأصحاايتقدملموللغيرالمؤسسةحرراشيكات-
؛ثلاثيكلايةفيعادةالمرسلالكشفعلىحصولهابعدإلابمبلغهاأواعلمعلىالمؤسسةتكنلمالتيالبنكعمولات-
؛الكشفعلىظاهرةوالبمبلغهاأواعلمعلىالمؤسسةتكنلمالمؤسسةلصالحفوائد-
علىحصولهابعدإلابمبلغهاأواعلمعلىالمؤسسةتكنلمومباشرةالبنكطريقعنالمؤسسةزبائنتسديداتوتحويلات-

.الخ...الكشف
II -2-ويرجع ذلك إلى عدم إبلاغ البنك : عناصر مسجلة بكشف الحساب الوارد من البنك ولكنها غير مسجلة بدفاتر المؤسسة

:ة بتلك العمليات من قبل رغم تمامها، ومن بين هذه العناصر نذكرللمؤسس
العمولات والفوائد التي احتسبها البنك عن الخدمات المؤداة للمؤسسة خلال الفترة؛مصاريف -
؛اية كل ثلاثيعمولات التي لم تكن المؤسسة على علم ا أو بمبلغها إلا بعد حصولها على الكشف المرسل عادة في إيرادات الفوائد وال-
؛تسجيل فوائد بنكية لصالح المؤسسة أو تحميلها بمصاريف مسك الحساب دون استلامها الإشعار المرسل من البنك-
؛تحويلات وتسديدات زبائن المؤسسة عن طريق البنك مباشرة ولم تكن المؤسسة على علم ا أو بمبلغها إلا بعد حصولها على الكشف-

-3-IIقد تكشف عملية المطابقة وجود بعض الأخطاء بدفاتر :واء عند التسجيل بدفاتر المؤسسة أو دفار البنكالأخطاء المرتكبة س
خطاء حسابية أو غبرها من الأخطاء التي يأتي على رأسهاالمؤسسة أو البنك، سواء كانت أخطاء سهو أو أ

حويلات؛و المحاسب في تسجيل مبالغ الشيكات و التأك نمن طرف البمرتكبة إما خطاء أ-
كثر؛أو أتسجيل نفس العملية المحاسبية مرتين -

-IIIلتسهيل عملية إعداد وإنجاز المقاربة البنكية على أكمل وجه، لابد من اتباع :خطوات القيام بعملية المقاربة البنكية
الخطوات التالية

: دفتر الأستاذإعداد كشف الحساب البنكي للمؤسسة إنطلاقا من -أ
الفترة اب الأستاذ، هو أحد الدفاتر المحاسبية الأساسية في النظام المحاسبي، وهو عبارة عن دفتر يخص دفتر الأستاذ أو حس

الواحدة فقط، أي يتم فتحه في بداية السنة المالية ويقفل في ايتها، وهو عبارة عن دفتر يتم تخصيص صفحاته لكل المالية
) الدورة(حساب تتعامل فيه المؤسسة على حدى، بحيث يتم تخصيص صفحة لكل حساب عند ظهوره سواء في بداية الفترة 
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من صفحة الحسابأي مرحلة منها، ويتم اقفاله في اية الفترة المالية، وتتكون صفحات الدفتر والتي بدورها تكون أو في
، وتجدر الإشارة إلى أن التسجيلات المحاسبية الموجودة بدفتر اليومية العامة، دائنوجانب مدينجدول له جانبين، جانب 

ستاذ تعتبر المصدر الرئيسي للمعلومات التي تدخل إلى صفحات دفتر الأستاذ، كما تجدر الإشارة إلى أن التسجيل في دفتر الأ
للعمليات التي تؤثر على كل حساب موجود به تتم يوما بيوم، حيث يتغير رصيد كل حساب بالعمليات التي أثرت عليه 

.خلال الفترة بشكل دوري
والتي تشتمل على الحركات General Ledgerمن خلال ماسبق يتضح أن الحساب هو الصفحة في دفتر الأستاذ العام 

عبارة عن صفحة توضح كافة العمليات المدينة والدائنة التي قامت ا البنكحساب ل المثال المدينة والدائنة، على سبي
. التي تمت بشيك بنكيالمؤسسة والتي تتعلق بالمقبوضات والمدفوعات 

فى صفحة واحدة أو ) الطرف المدين والدائن(وتقوم فكرة دفتر الأُستاذ على تجميع كل العمليات الخاصة بحساب معين 
والشكلين التاليين يوضحان أهم . وتسمى طريقة نقل العمليات من دفتر اليومية إلى دفتر الأُستاذ بعملية الترحيلر،أكث

:النمادج التي يسطر ا الحساب في دفتر الأستاذ

الحساب ذو الأعمدة المتفرعة

الرصيدالدائنالمدين
المبلغالبيانقيد رقمالتاريخالمبلغالبيانقيد رقمالتاريخ

الحساب ذو القائمتين الموحدتين

الرصيدالمبلغالبيـــــــــــانقيد رقمالتاريخ
دائنمدين

يتم مقارنة الجانب المدين مع الدائن لمعرفة وضع ،بعد الإنتهاء من عملية ترحيل جميع العملياتوتجدر الإشارة إلى أنه 
. سمى هذه الطريقة بعملية الترصيد ، وت)أى رصيده(الحساب 

:إيجاد الفرق بين مجموع المبالغ المدينة ومجموع المبالغ الدائنة وهنا نميز الحالات التاليةهوبترصيد الحسابإذن المقصود
فيالمدينالرصيدويسجلالدائنة،المبالغمجموعمنأكبرالمدينةالمبالغمجموعفيهوتكون:المدينالرصيد- الحالة الأولى

.الحسابتوازنأجلمنوذلكالحسابمنالدائنالجانب
فيالذائنالرصيدويسجلالمدينة،المبالغمجموعمنأكبرالدائنةالمبالغمجموعفيهويكون:الدائنالرصيد- الحالة الثانية

.الحسابتوازنأجلمنوذلكالحسابمنالمدينالجانب

البنكحساب : إسم الحساب المعني مثلا

إسم الحساب المعني
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يساويالمدينةالمبالغمجموعأنأيالصفر،يساويرصيدهيكونالذيالحسابوهو:دالمرصالحساب- الحالة الثالثة
.الدائنةالمبالغمجموع

حيث يكتب فوقه إسم الحساب والذى يختصر Tيمكن تمثيل الحساب اختصارا بالشكل الذي يرمز إلى حرف :ملاحظة
، و يكون الجانب الأيمن مشتمل على العمليات المدينة إلخ... البضاعة / الصندوق أو ح/ كأن نقول مثلاً ح/... بـ ح

:والشكل التالي يوضح ذلك. والجانب الأيسر يشتمل على العمليات الدائنة

تحقيقا للمتابعة الدقيقة والرقابة على صحة التسجيل :الحصول من عند البنك على كشف الحساب البنكي للمؤسسة- ب
السحب والإيداع، يقوم قسم الحسابات الجارية بالبنك بإرسال كشف الحساب للمؤسسة المحاسبي للعمليات النقدية المتعلقة ب

.الحساب في دفتر الأستاذعلما أن شكله هو نفس شكل ، )عادة شهر(عن فترة معينة 
ا من البنك إلى المؤسسة يبين تفاصيل إيداعاا ومسحوباالمرسلالبنكي للمؤسسةوتجدر الإشارة إلى أن كشف الحساب  

خلال فترة معينة، ورصيد حساا البنكي بعد كل عملية سحب أو إيداع بالإضافة إلى أي فوائد أو مصاريف تم حساا 
.بواسطة البنك عن خدمات تم تأديتها للمؤسسة
:تين أساسيتين همال من البنك إلى المؤسسة يحقق ميزكما تجدر الإشارة إلى أن كشف الحساب المرس

ؤسسة متابعة الإيداعات والمسحوبات التي قام البنك بتسجيلها ومراجعتها والتحقق من سلامتها من خلاله تستطيع الم
ومقارنتها بما تم تسجيله بدفاترها على أساس الشيكات التي سحبتها أو قسائم الإيداع التي تمت الإيداعات بموجبها؛

ة ما ورد به، خاصة إذا كانت أرصدة يستخدمه البنك كمصادقات على أرصدة حسابات عملائه وإقرار منهم بصح
.العملاء بدفاتر البنك مدينة

رصيد الحساب البنكي للمؤسسة المستخرج من دفاترها مع رصيد حساا البنكي تحديد أسباب الإختلاف بين - ت
لمقارنة إجراء ايتم تحديد أسباب الإختلاف بين الرصيدين السابقين الذكر عن طريق :المبين في الكشف الوارد من البنك

العمليات التي سجلتها المؤسسة ولم يسجلها البنك، كل من بين العمليات الواردة بالكشفين السابقين، وهذا بغرض تحديد 
.والعمليات التي سجلها البنك ولم تسجلها المؤسسة، وكذلك تحديد العمليات التي أرتكب خطأ ما في تسجيلها،

والذي (تبدأ من آخر رصيد متساوي بينهما العمليات الواردة بالكشفين السابقين، وتجدر الإشارة إلى أن عملية المقارنة بين 
واللون الأزرق ، ثم نقوم بالتأشير باللون الأحمر على العمليات المسجلة بشكل صحيح بكلا الكشفين، )نؤشر عليه بالأخضر

التأشير على العمليات المسجلة بكلا وعند الإنتهاء من،على العمليات المسجلة بكلا الكشفين ولكن يوجد خظأ ما ا
.الكشفين، فإنه تبقى العمليات التي سجلت فقط بأحد الكشفين

البنك/ح

فيالبنك 



نكيةالمقاربة الب: الفصل الأول

9

بعد الإنتهاء من تحديد العمليات غير المسجلة في يومية المؤسسة والتي سجلها البنك، :إعداد جدول المقاربة البنكية- ث
هذا الأخير ، يقوم المحاسب بإعداد جدول المقاربة البنكية، ومعرفة العمليات المسجلة في يومية المؤسسة ولم يسجلها البنك

حساا البنكيالإختلاف بين رصيدأسباب تحليل وإيجاد من أجل المؤسسةمن قبل يتم إعدادهعبارة عن كشف الذي هو
الصحيح رصيداللتوصل إلىاالمحاسبية، وهذا دفاالظاهر في سجلاحساا البنكيرصيدويكشف البنكالالظاهر في 

.البنكيلحساا
تبرير ، إذ يسمح بمرا ضروريا في المحاسبةأالمقاربة البنكية جدول اعداد وعليه فإنه من خلال كل ما سبق يتضح جليا، أن

رصيد الحساب البنكي للمؤسسة الوارد في الكشف البنكي المرسل من طرف البنك، ورصيد حساا الفرق الموجود بين
دليل يعد هذا ن، فإن رصيديالحالة وجود اختلاف بين ، إذ أنه في)512/ـح(من سجلاا المحاسبية البنكي المستخرج

حصول على توازنلوالتي يجب تسجيلها ل،و البنكأعند المؤسسة إما على وجود عمليات محاسبية لم تسجل بعد قاطع 
.كوتساوي رصيدي الحساب البنكي المتحصل عليها من دفاتر المؤسسة والبن

إذن لمعالجة عدم التساوي بين رصيد الحساب البنكي للمؤسسة الوارد في الكشف البنكي المرسل من طرف البنك، ورصيد 
حساا البنكي المستخرج من سجلاا المحاسبية، تقوم المصالح المحاسبية التابعة للمؤسسة بإعداد جدول يسمى بجدول المقاربة 

جدول المقاربة البنكية:01شكل رقم :والذي يأخذ الشكل التالي)جدول تسوية حساب البنك(البنكية 
.....شركة / مؤسسة

مصلحة المحاسبة
حالة التقارب البنكي

....حساب بنكي رقم 
ن/31/12أغلق عند مثلا 

عمليات غير مسجلة من طرف البنك)أو الشركة(عمليات غير مسجلة من طرف المؤسسة 
دائنمدينالبيانالتاريخدائنمدينالبيانالتاريخ 

الرصيد قبل الجرد
نكتب جميع العمليات التي 
لم تسجل في محاسبة 

نكالمؤسسة وسجلها الب

الرصيد قبل الجرد
نكتب جميع العمليات التي 
سجلتها المؤسسة ولم 

يسجلها البنك

مجموع حركة الأموالمجموع حركة الأموال
مدين/رصيد مقاربة دائن مدين /رصيد مقاربة دائن 

اموعاموع
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بعد الإنتهاء من إعداد جدول :ير مسجلة من طرف المؤسسةالتسجيل المحاسبي في دفتر اليومية العامة للعمليات غ- ج
المقاربة البنكية والتوصل إلى تحقيق التطابق والتساوي بين رصيد الحساب البنكي للمؤسسة الوارد في الكشف البنكي المرسل 

سبة أن تقوم من طرف البنك، ورصيد حساا البنكي المستخرج من سجلاا المحاسبية، فإنه لا بد على مصلحة المحا
بالتسجيل المحاسبي في دفتر يومية المؤسسة، جميع العمليات التي وردت في الكشف البنكي الوارد من البنك ولم تظهر في 

.كشف الحساب البنكي الذي أعدته المؤسسة بناء على ماهو مسجل في دفتر يوميتها العامة
:مثال

المستخرج من دفتر يوميتها العامة، وكشفها ' س'مؤسسة كان كلا من كشف الحساب البنكي لل31/12/2017بتاريخ 
:البنكي الوارد من البنك الوطني الجزائري كما يلي

دفتر يوميتها العامةعلىالمعد بناء' س'كشف الحساب البنكي للمؤسسة 
المبلغالبيـــــــــــانقيد رقمالتاريخ

دائنمدين
30/11/2017
02/12/2017
20/12/2017

يد مدينرص
تسديد شيك للمورد

إستلام شيك من عند الزبون

15000
-

2000

-
4000

-
170004000مجموع الحركة31/12/2017
13000-رصيد اية المدة31/12/2017
1700017000رصيد اية المدة+ مجموع الحركة = اموع 31/12/2017

الوطني الجزائريالوارد من البنك' س'الكشف البنكي للمؤسسة 
المبلغالبيـــــــــــانقيد رقمالتاريخ

دائنمدين
30/11/2017
18/12/2017
18/12/2017
20/12/2017

رصيد دائن
مصاريف خدمات البنوك

الرسم على القيمة المضافة المحسوب على مصاريف خدمات البنوك
'س'تحصيل شيك من عند الزبون لصالح المؤسسة 

-
200

38
-

15000
-
-

2000
23817000مجموع الحركة31/12/2017
-16762رصيد اية المدة31/12/2017
1700017000رصيد اية المدة+ مجموع الحركة = اموع 31/12/2017

: المطلوب
؛31/12/2017بتاريخ ' س'قم بإعداد كشف أو جدول المقاربة البنكية للمؤسسة -
تي وردت في الكشف البنكي الوارد من البنك ولم تظهر في كشف الحساب البنكي الذي أعدته العمليات السجل -

.المؤسسة


