
 20/01/2025في:       عنابة   -جامعة باجي مختار

 المدة الزمنیة: ساعة ونصف    یریالتس وعلوم والتجاریة الإقتصادیة العلوم كلیة

      / تخصص میزانیة الدولةقسم علوم التسییر

 تقنیات الاتصال والتحریر الاداريامتحان في مادة: 

 أجب على الأسئلة التالیة: 

 ن)6بین الفروقات ان وجدت (  السؤال الأول:

 .الإداريو تقنیات التحریر  تقنیات الاتصال -1

 الشخصیة. و الاداریةالرسالة  -2

 صیغ التقدیم مع وجود مرجع وصیغ التقدیم بدون مرجع. -3

 ن)06ورد في النقاط التالیة ( اشرح ما السؤال الثاني:

تنمیة عدة جوانب من بینها في  إدارةأساسیة لكل  كعملیة حیویة و الإداريتصال تظهر أهمیة الا -1

 .الإنسانیةالعلاقات 

 .الإداريمن بین القواعد الأساسیة التي تحكم التحریر  الإداريیعتبر احترام السلم  -2

دت في احدى صورها الى ان خاصیة السرعة في الأداء التي تتمیز بها التقنیات الاتصالیة الحدیثة أ -3

 .الإداریةتحسین أسالیب الاتصال بین الوحدات 

 ن)08( ثالث:السؤال ال

وثیقة تبلیغ) من قبل رئیس مصلحة المستخدمین، جامعة عنابة كلیة العلوم ( إداریةرسالة تلقیتم  

ب العمل فورا تحت طائلة تطبیق الاقتصادیة والتجاریة وعلوم التسییر، فحواها طلب الالتحاق بمنص

 ا.هالقانونیة المعمول ب الإجراءات

 الموضوعیة. لك مراعیا الشروط الشكلیة و أرسلتقم بتحریر الرسالة التي  


