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 : المستندات الجمركية المطلوبة للعمليات الجمركية6 محاضرةال

 

المستندات الجمركية ضرورية لتدفق البضائع بسلاسة عبر الحدود الدولية. توفر هذه المستندات للسلطات  

لأنظمة   الامتثال  وضمان  والضرائب،  الرسوم  وتقييم  البضائع،  لتخليص  اللازمة  المعلومات  الجمركية 

 .الاستيراد والتصدير

 المستندات الجمركية الرئيسية  -1

 :الفاتورة التجارية ❖

 .وثيقة مفصلة توضح المعاملة بين المشتري والبائع 

الفاتورة التجارية هي وثيقة تفصيلية توضح المعاملة بين المشتري والبائع في صفقة تجارية دولية. وهي  

 .بمثابة وثيقة بالغة الأهمية للتخليص الجمركي والتأمين والأغراض المالية

تتضمن معلومات عن وصف المنتج والكمية والسعر الوحدوي والقيمة الإجمالية وشروط الدفع ومعلومات  

 .الشحن

 المعلومات الرئيسية المضمنة في الفاتورة التجارية 

 :علومات المصدرم .1

 اسم وعنوان المصدر  -

 الإلكتروني، إلخ.( معلومات الاتصال )رقم الهاتف، البريد  -

 رقم التعريف الضريبي )إن وجد(  -

 :معلومات المستورد  .2

 اسم وعنوان المستورد  -

 معلومات الاتصال )رقم الهاتف، البريد الإلكتروني، إلخ.(  -

 رقم التعريف الضريبي )إن وجد(  -

 :رقم الفاتورة والتاريخ .3

 معرف فريد للفاتورة  .4

 تاريخ الإصدار  .5

 :للسلع، بما في ذلكوصف تفصيلي   :وصف المنتج .6

 اسم المنتج  -

 الكمية -

 سعر الوحدة  -

 السعر الإجمالي  -

 (HS) رمز النظام المنسق .7

 بلد المنشأ  .8

يحدد طريقة الدفع )على سبيل المثال، خطاب الاعتماد، التحويل البنكي( وشروط    :شروط الدفع .9

 .يومًا صافيًا( 30الدفع )على سبيل المثال، 
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 .بها إصدار الفاتورةيحدد العملة التي يتم   :العملة .10

 :معلومات الشحن .11

 علامات وأرقام الشحن 

 وسيلة النقل )بحري أو جوي أو بري( 

 ميناء التحميل وميناء التفريغ 

 :( Incotermsشروط البيع )  .12

 .تحدد مسؤوليات المشتري والبائع فيما يتعلق بالنقل والتأمين والتخليص الجمركي

EXW – Exit-Works   أو  Exit-Warehouse 

عندما يضع البائع البضائع تحت تصرف المشتري في مقر البائع أو في مكان آخر   Ex works تعني عبارة

 .مسمى )أي، مقر العمل، المصنع، المستودع، إلخ(

لا يحتاج البائع إلى تحميل البضائع على أي مركبة تجميع. ولا يحتاج أيضًا إلى تخليصها للتصدير، حيث  

 .يكون هذا التخليص قابلاً للتطبيق 

FOB – Free On Board 

يسلم البائع البضائع على متن السفينة التي يعينها المشتري في ميناء الشحن المحدد أو يشتري البضائع التي  

 .تم تسليمها بالفعل 

يصبح المشتري مسؤولاً عن تحمل جميع التكاليف والمخاطر منذ لحظة وجود البضائع على متن السفينة،  

 .وبالتالي سيدفع المشتري تكاليف النقل الدولي والتأمين وأي تكاليف أخرى 

التصدير   السفينة ورسوم  التحميل على  وتكاليف  الشحن  ميناء  إلى  البضائع  البائع تسليم  تكاليف  تتضمن 

 .والضرائب والتخليص الجمركي

يغطي المشتري التكاليف بما في ذلك تكاليف النقل الرئيسي )الشحن( من ميناء التحميل إلى ميناء الوجهة  

 .وتكاليف التفريغ في ميناء الوجهة ورسوم الاستيراد والضرائب والتخليص الجمركي في بلد الوجهة

 CFR – Cost and Freight 

 .يسلم البائع البضائع على متن السفينة أو يشتري البضائع التي تم تسليمها بالفعل

 .تكون المنتجات على متن السفينةتنتقل مخاطر فقدان أو تلف البضائع عندما 

يتعين على البائع التعاقد على تكاليف وأجور الشحن اللازمة لإيصال البضائع إلى ميناء الوجهة المحدد  

 .ودفعها
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 CIF – Cost, Insurance and Freight 

يسلم البائع البضائع على متن السفينة أو يشتري البضائع التي تم تسليمها بالفعل. تنتقل مخاطر فقدان أو  

 .تلف البضائع عندما تكون المنتجات على متن السفينة 

، يتعين على البائع الحصول على تأمين على الحد الأدنى  CIF يتعين على المشتري أن يلاحظ أنه بموجب 

فقط من التغطية. وإذا رغب المشتري في الحصول على مزيد من الحماية التأمينية، فسوف يحتاج إما إلى  

 .الاتفاق صراحةً مع البائع أو إجراء ترتيبات تأمين إضافية خاصة به

CPT – Cost paid to 

يسلم البائع البضائع إلى الناقل أو إلى شخص آخر يعينه البائع في مكان متفق عليه )إذا تم الاتفاق بين  

 .الطرفين على مثل هذا الموقع(

يتعين على البائع التعاقد على تكاليف وأجور الشحن اللازمة لإيصال البضائع إلى ميناء الوجهة المحدد  

 .ودفعها

يتعاقد البائع أيضًا على تغطية التأمين ضد مخاطر فقدان أو تلف البضائع أثناء النقل التي قد يتعرض لها  

 .المشتري

 .يتعين على البائع التعاقد على تكاليف النقل اللازمة لإيصال البضائع إلى مكان الوجهة المحدد ودفعها 

CIP – Carriage And Insurance Paid To 

، ولكنهم يتعاقدون أيضًا على تغطية التأمين ضد مخاطر خسارة أو تلف  CPT يتحمل البائع نفس مسؤوليات 

 .البضائع أثناء النقل 

، يتعين على البائع الحصول على تأمين على الحد الأدنى  CIP يجب على المشتري أن يلاحظ أنه بموجب 

من التغطية فقط. إذا رغب المشتري في الحصول على مزيد من الحماية التأمينية، فسوف يحتاج إما إلى  

 .الاتفاق صراحةً مع البائع أو إجراء ترتيبات التأمين الإضافية الخاصة به

DPU – Delivered At Place Unloaded 

 .الوجهة المحدد يقوم البائع بالتسليم عندما يتم تفريغ البضائع ووضعها تحت تصرف المشتري في مكان 

يتحمل البائع جميع المخاطر التي تنطوي عليها عملية جلب البضائع إلى مكان الوجهة المحدد وتفريغها  

 فيه. 

DAP – Delivered At Place 

بالتسليم عندما يتم وضع البضائع تحت تصرف المشتري على وسيلة النقل الواصلة جاهزة   يقوم البائع 

المحدد  الوجهة  مكان  في  المكان    .للتفريغ  إلى  البضائع  بإحضار  المرتبطة  المخاطر  البائع جميع  يتحمل 

 .المحدد 
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DDP – Delivered Duty Paid 

يسلم البائع البضائع عندما توضع البضائع تحت تصرف المشتري، ويتم تخليصها للاستيراد على وسيلة  

 .النقل الواصلة الجاهزة للتفريغ في مكان الوجهة المحدد 

البائع جميع التكاليف والمخاطر المرتبطة بإحضار البضائع إلى مكان الوجهة. يجب عليه تخليص  يتحمل 

المنتجات ليس فقط للتصدير ولكن أيضًا للاستيراد، ودفع أي رسوم جمركية لكل من التصدير والاستيراد  

 .وتنفيذ جميع الإجراءات الجمركية

والرسوم  DDPبموجب   الجمركي للاستيراد،  التخليص  ذلك  بما في  الشحن،  تكاليف  البائع جميع  يدفع   ،

 الجمركية والضرائب، وأي رسوم إضافية مرتبطة بتسليم البضائع إلى مكان الوجهة المحدد.

 

 :أهمية الفاتورة التجارية المفصلة

: تساعد الفاتورة التجارية المفصلة والدقيقة السلطات الجمركية على  التخليص الجمركي الدقيق  -
 .تصنيف البضائع بشكل صحيح وتقييم الرسوم والضرائب المناسبة

: في حالة الخسارة أو التلف أثناء النقل، يمكن أن تساعد الفاتورة التجارية  مطالبات التأمين -
 .المفصلة في تسهيل مطالبات التأمين 

 .: تعمل الفاتورة التجارية كسجل مالي حيوي لكل من المشتري والبائعالسجلات المالية -

 : في حالة النزاعات، يمكن استخدام الفاتورة التجارية كدليل لحل المشكلة. النزاعاتحل  -
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  Packing list :قائمة التعبئة ❖

 .قائمة مفصلة بالعناصر المضمنة في الشحنة  -

 .توفر معلومات عن الكمية والوزن وأبعاد كل عنصر -

  Bill of Lading :بوليصة الشحن ❖

 .النقل للإقرار باستلام البضائع للشحنوثيقة قانونية تصدرها شركة 

 .تعمل كعقد نقل بين الشاحن والناقل

 .تتضمن معلومات عن تفاصيل الشاحن والمرسل إليه والناقل والسفينة أو الرحلة ووصف البضائع

إنه    ي ه (BL) الشحن  بوليصة  للشحن.  البضائع  باستلام  نقل للاعتراف  قانونية صادرة عن شركة  وثيقة 

 .بمثابة عقد للنقل بين الشاحن والناقل ، ويحدد شروط وأحكام الشحنة 
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 الشحن بوليصات أنواع 

 :شحن مباشرة بوليصة 

 .صدر إلى مرسل محدد ت

 .يجب تقديم فاتورة الشحن الأصلية للمطالبة بالبضائع 

 لأمر  بوليصة الشحن

 معين. ن )البنك مثلا( أو وسيط  أو إلى أمر طرف معي)المشتري( صدر إلى مرسل معين  

 يمكن تأييدها ونقلها إلى طرف آخر.  

 :شحن قابلة للتفاوض بوليصة 

 .الشحن التي يمكن شراؤها أو بيعها أو تداولها  بوليصة نوع من  

 )تستخدم مثلا في مجال النفط(.  .حيث يمكن استخدامها كضمان للقروض  الدولية،تستخدم لتمويل التجارة 

 المعلومات الرئيسية عن فاتورة الشحن 

 .معلومات الشاحن: الاسم والعنوان وتفاصيل الاتصال للشاحن 

 .معلومات المرسل إليه: اسم وعنوان المرسل إليه 

 .معلومات الناقل: اسم وتفاصيل الاتصال بشركة الشحن

 .و تفاصيل الرحلة: تفاصيل السفينة التي تنقل البضائع الباخرة  

 .وصف البضائع: وصف مفصل للبضائع، بما في ذلك الكمية والوزن والتفاصيل التغليف

 .مكان التحميل والتفريغ: موانئ المنشأ والوجهة

 .رسوم الشحن: معلومات حول رسوم الشحن وشروط الدفع

 .تعليمات خاصة: أي تعليمات محددة للتعامل مع البضائع أو نقلها 

 :شهادة المنشأ ❖

 .وثيقة تشهد على بلد المنشأ للبضائع

 .التعريفات والحصص المعمول بها تستخدم لتحديد 

 .قد تكون مطلوبة لاتفاقيات التجارة التفضيلية 
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 :رخصة الاستيراد/التصدير ❖

 .وثيقة صادرة عن الحكومة تسمح باستيراد أو تصدير سلع معينة 

 .مطلوبة للسلع الخاضعة للرقابة، مثل الأدوية أو المواد الكيميائية أو المعدات العسكرية

 :الصحة النباتيةشهادة  ❖

 .وثيقة تشهد بأن المنتجات النباتية خالية من الآفات والأمراض 

 .مطلوبة للمنتجات الزراعية للامتثال للوائح الاستيراد 

 :شهادة الصحة ❖

 .وثيقة تشهد بأن المنتجات الحيوانية أو المنتجات الغذائية آمنة للاستهلاك 

 .مطلوبة للمنتجات الغذائية والحيوانات الحية

 :شهادة التأمين ❖

 .وثيقة توفر دليلاً على تغطية التأمين للسلع أثناء النقل

 :مستندات إضافية ❖

 .الفاتورة الأولية: فاتورة أولية تستخدم للحصول على تراخيص الاستيراد أو ترتيب التمويل 

 .داخليةإيصال التعبئة: قائمة مفصلة بالعناصر المضمنة في الشحنة، وغالبًا ما تستخدم لأغراض 

 .إقرار البضائع الخطرة: مطلوب للشحنات التي تحتوي على مواد خطرة 

 :أهمية التوثيق الدقيق والكامل -2

 .التخليص الجمركي السلس: يساعد التوثيق الدقيق والكامل في تسريع التخليص الجمركي وتجنب التأخير 

الامتثال للوائح: يضمن التوثيق السليم الامتثال للوائح الاستيراد والتصدير، مما يقلل من خطر العقوبات  

 .والمصادرة

إدارة المخاطر: يمكن أن يساعد التوثيق الدقيق في تحديد المخاطر المحتملة، مثل السلع المقلدة أو العناصر  

 .المحظورة

 تمويل التجارة: غالبًا ما تتطلب البنوك والمؤسسات المالية مستندات محددة لتسهيل تمويل التجارة. 


