
                   

 ة التاسعةضرالمحا

 

 قواعد كتابة البحث

 

 

ابداعية يبرز فيها الباحث قدراته الفكرية والعقلية  ةعملييمثل البحث العلمي 

 ويرتقي بنشاطه فيه إلى مستوى أعلى من مستوى الأعمال والكتابات الأخرى. 

م د أن قافبع ،تجدر الاشارة إلى أن مظهر البحث بشكله النهائي له أهميتهو

واعتماد  ،، وتحديدها ووضع الافتراضات، وتحديد المصادرالمشكلة يارالباحث باخت

ها، قتبعها في بحثه، تم القيام بجمع البيانات وتحليلها وتطوييالمنهج والأدوات التي 

سواء أكان ذلك من ورته اللائقة في صفإنه من المؤسف حقا إذا لم يظهر البحث 

 .التنظيميةالناحية الطباعية أو اللغوية أو 

ول إلا أن هناك اتفاقا ح ،العلميةالبحث في متطلبات  الاختلافات الجوهريةورغم 

 حترامهااتنظيم البحوث العلمية وفق قواعد أساسية ينبغي على الباحث لالإطار العام 

وفق هيكل واضح يضمن ترابط الأفكار وسهولة يراعى التنظيم  ،بحيثعند الكتابة 

يتكوّن من الأجزاء وفق الأطر المشار اليها انفا  النموذجيفالبحث  ،، وعليهالفهم

 :الأساسية التالية

 :المقدمة .1

 :عرض التصورات التالية من خلالها يتم

 أهميتهوموضوع البحث التعريف ب. 

  عنها للإجابةالرئيسية  التساؤلاتمع إشكالية البحث عرض. 

 يةفرضيات البحثبناء ال. 

 البحثح المنهجية المستخدمة في يتوض. 

 للبحث النظري التصور .2
  الخلفية العلمية للموضوع من خلال مراجعة الدراساتتبرز فيه 

 .دات الصلة بموضوع البحث السابقةوالبحوث 



                   

  المفاهيم والكلمات المفتاحية  ية:الأساست المصطلحاتوضيح

 .المستخدمة في البحث

 :بحثعرض التصور المنهجي لل .3
 المنهج المعتمد للبحثد نوع يتحد. 

 .حصر الأدوات المستخدمة في جمع البيانات وفق أولوية الاستخدام 

  تحليل البيانات ومعالجتهااستغلال و كيفيةعرض. 

 :تحليل البيانات .4
  تم  البيانات التي المتحصل عليها وتحليلها بمقتضىالنتائج عرض

 .جمعها

  ن مالجداول، الرسوم البيانية، والأشكال التوضيحية توظيف واستغلال

 تحليل النتائج..تدعيماجل 

 مستخلصة والفرضيات البحثيةال العلاقة بين النتائج تفسير. 

 :النتائج وتفسيرهامناقشة  .5
 دات العلاقة بالموضوعة النتائج وربطها بالدراسات السابق مقاربة. 

  البحث بتساؤلاتوعلاقتها الفرضيات التحقق من صدقية. 

 التحديات التي واجهها و القصور المعوقات والصعوبات واوجه حصر

 .البحث

 :خاتمة البحث توصياته ومقترحاته .6
  البحثفي إليها المتوصل النتائج عرض. 

  بناءا على النتائج المستخلصةالتوصيات تقديم. 

  رأكثتسليط الضوء  بهدفدراسات جديدة او مكملة للموضوع اقتراح 

 على زوايا ومناطق الظل التي استعصى الوصول اليها. 

 

 :الملاحق والمراجع 7

  :ةالوثائق المستخدم ،الاستبيانإضافية مثل  معلوماتتشمل الملاحق، 

 ...الخالمستندات الرسمية 

 يتم توثيق المراجع وفقاً لنظام التوثيق المعتمد (APA ،MLA ،

 (.شيكاغو، إلخ



                   

 لميكتابة بحث عيتسنى للباحث ،النموذجي الهيكل التنظيمي فمن خلال هذا 

واضح، متماسك، وسهل القراءة، مما يسهم في تعزيز جودة المحتوى  منهجي

 .ويرقى بذلك الى مستوى القراءة والتقييم وسهولة استيعابه

ينبغي مراعات الاعتبارات ،وباعتبار ان الكتابة العلمية مميزة ودقيقة 

 :التالية

 .سواء كانت اللغة العربية أو لغة أجنبيات أخرى اللغة،احترام قواعد  -

 .راجعة العمل دائما لتجنب وتدارك الأخطاءم -

 الإمكان.احترام التراكيب اللغوية باستخدام جمل قصيرة قدر   -

 .كالنقطة والفاصلة-استخدام علامات الوقف   -

 . للأخطاءتجنبا  كتابة الباحث لبحثه بنفسه إن أمكن ذلك

 .كتابة مذكرة البحث معايير

ي الكتابة في مذكرة البحث والتطالب الباحث الالتزام بمعايير ينبغي على ال

 :منها

 الصفحة:هيئة و حجم

ستر فالنسبة لمذكرة الما، بحسب نمط البحث ومتطلباتهمذكرة البحث يختلف حجم  

ما يمكن تهيئة الصفحة وفق معايير ك صفحة 128إلى  08ن مناسبا ما بين مثلا يكو

 :التهميش التالية

 سم تقريبا    3               :  إلى الأعلى الهامش -

 سم تقريبا    3              :  الأسفل الهامش الى -

 سم تقريبا    3              :   الهامش إلى اليمين -

 سم تقريبا 1.5              :  ر اليسا الى مشالها -

     .اسطر 22إلى  21الصفحة ما بين  يمكن أن تحتوي

 18 قل بحيث لا يتعدى الفارلفصوإحداث توازن في عدد الصفحات بين ا يجب 

 .ة أو النقصاندصفحات بالزيا

 

 

 



                   

 والعناوين:الصفحات ترقيم  

أ، ب، ) ستعمل الحروف الهجائية في الترقيمونت من الأسفل حاترقم الصف  -

 .الشكر الى الصفحة ما قبل المقدمة: صفحة من (س، ز ،هـ، و ،ر، ج، د

لا ترقم صفحات أجزاء البحث والتي هي و، ةبالأرقام من المقدم وبيدا الترقيم -

 صفحات المذكرة.  ضمنفهي لكنها تحسب في الترقيم  الفصولعناوين 

 سلسلة.والعناصر بطريقة متعنها  ترقم العناوين الرئيسية والعناوين المتفرعة -

 :وهيحالتين العناوين وقف ترقيم تم وي

 بالحروف ثم الأرقام للعناوين(: :)أولا لالحالة الأولى تستعم -

  .عنوان رئيسي – 1

                                             .يةعناوين فرع - 2

عناوين الو الحروف العنوان الرئيسي بالأرقامب :تستعمل )أولاالحالة الثانية  -

 الفرعية بالحروف(:

 .رئيسيعنوان   -1

 .. الخ(، ج .ب ،)أ عنوان فرعي -2

 

 :ذكرةحجم نوع الخط ولغة الم

ات الدراسلمجالات التي لها صلة بالأبحاث ويستخدم الحاسوب في العديد من ا

العلمية كونها توفر العديد من الخيارات واللواحق وإمكانيات التحكم والتعديل 

والحفض .... الخ كما يوفر الخدمات المتعلقة بالكتابة بصورة سريعة ودقيقة وعند 

استعمال الطالب للحاسوب في تحرير مذكرته يجب استخدام أحد الخطوط المقترحة 

المستعملة ضمن القواعد ذ بعين الاعتبار للغة مع الأخ Word من برنامجالاخذ 

  التالية:

 :هناك ثلاثة خطوط اساسية يتم اعتماد إحداها وهي: بالنسبة للغة العربية

""Simplified Arabic، "Transparent Arabic"،" traditional 

Arabic ." 

 Timesبالنسبة للغة الفرنسية بخط  ،(نفي الكتابة )المت 12ويستعمل الحجم 

New Roman ،  بالنسبة للعناوين تكتب بخط خشنGras   وتتدرج وفق الاحجام

 :التالية

  10عنوان الفصل بحجم. 

  11عنوان المبحث.  



                   

  14عنوان المطلب بحجم. 

 عنوانبالنسبة لولا تختلف هذه الأحجام بالنسبة للمذكرات باللغة الفرنسية أما 

ويتوسط الصفحة وتكتب الهوامش  38الفصل في الصفحة الفاصلة يكون بحجم 

  .مفصولا بينها وبين المتن بخط قصير18السفلية بحجم 
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